
　

①上記の＝線内を記入
②原本は総務部にて保管

交　通　事　故　報　告　書

日

所属長

月

時 分頃 業務中 ・年 月 日

報告日 年

発生場所

車両番号 業務用車両　　・　　私有車両　　（どちらかに○）

運転者の所属部署 運転者の氏名

出退勤時　　事故発生日

無 ・ 有（具体的に）

総務部使用欄

そ
の
他

事故の状況

当
方

負傷

物損

相
手
方

氏名 住所・連絡先

負傷 無 ・ 有（具体的に）

物損 無 ・ 有（具体的に）

無 ・ 有（具体的に）

警察への届出 無 ・ 有 警察署 担当者名

専務理事 総務部長 事務長

様式１


